
平和國民小學 106 學年度『圖書小志工』招聘計畫 

壹、目的 

    一、加強學童愛護公物觀念及表現公德心的行為。 

    二、培養兒童自治能力並鼓勵參與公共事務之服務。 

    三、推廣校內各項深耕閱讀活動，落實各項成果延續。 

貳、招募對象 

1、圖書小志工邀請具熱心服務精神，對圖書閱讀十分熱愛的同學參與，外務

不宜過多，因當週每日皆須值勤，請謹慎決定。 

2、各班自由報名，五～六年級每班新加入至多兩位，如舊志工成員仍有意願

繼續服務，將以舊成員優先。 

3、招募完成後，館方會進行初步資格篩選，再由設備組協同圖書志工進行培

訓講解，並實際進行數週之實習演練，始予以正式聘用。 

參、工作項目 

    A.書車上的書籍依索書號上架。  B.書架整理、清潔。    

    C.館內秩序維護。              D.協助志工阿姨叔叔臨時交辦事項。 

肆、工作時間 

◎所有小志工共同值勤，每人每週須至少值勤三次。 

◎週一、二、四、五於第二節大下課（10：10～10：30）值勤。週三可於 9:20

或 11:10 值勤。 

◎偶有早修或午休時間集合整理圖書館。 

◎每月統計值勤次數，如值勤狀況不佳予以除名。 

伍、獎勵 

   1、每位圖書小志工依服務表現提高書本借閱量，並延長圖書借閱時間為 1 個月。 

2、服務優良者，不定期給予表揚獎勵，並於畢業核發服務獎獎項。 

陸、本活動計畫奉 校長核定後實施，修正亦同。 

~--------------------------報  名  表請剪下------------------------ 

請最遲於 11/1 將此報名表交回教務處設備組，感謝您的協助！ 

班級 學號 姓名 
新成員 舊成員 

擔任的班級職務或社團 
請打勾 

      

      

      

      

      

      

導師簽名：【       】 



 

106 學年度圖書小志工服務守則 

班級【 】座號【 】姓名【    】負責區域【      】 

圈出預計服務的星期：一二三四五 

 圖書館內保持輕聲，禁止奔跑追逐玩耍，小志工要率先做到。 
 認識十大分類號、書籍標籤的意義。 
 小志工識別證：個人學號牌＋圖書館工作證，每次工作都須佩戴 

 我有熱心服務的精神，我也喜愛閱讀，我願意在服務的時段認真工
作，能主動詢問志工阿姨需要協助的項目。 

 我不隨便缺席，有其他任務會事先請假，工作中有任何狀況願意與

老師或志工阿姨分享。 
 進圖書館跟志工阿姨打招呼，小志工先到櫃台報到，配戴識別證後

開始值勤。 

工作時間 
 每週一二三四五固定執勤時間為 10:10-10:30 大下課，每週至少服

務三天。 

 服務時間禁止翻閱或借閱個人書籍，被提醒或警告兩次即取消
小志工資格，服務未達 15 分鐘不予累計；其他時段亦可多加協
助。 

 如有 10:10 大下課未能到，可於當天利用兩個 10 分鐘的下課補值
勤。 

 如果下一節有科任課可以提前３分鐘離開，簽到之前須知會志工阿

姨要離開，簽名至少兩個字。 
工作項目 
 先將書車上的書籍分類，不移動書車：先挑出漫畫櫃Ｂ的書排架，

其他的書籍依分類號上架。 
 個人負責書櫃先行處理：書籍歪斜、正反顛倒、非所屬櫃號放書車

或直接歸位 ……。 

 讓書櫃看起來整齊的方法：能盡量將同系列書籍擺放一起、正反調
整、書背貼齊、書本立正站好......。 

 向櫃台提出更正：十大分類分類號標籤、圓標有誤、書套嚴重破

損……。 
 館內秩序維護。 
 書櫃整理清潔。 

工作獎勵 
 依服務出勤狀況調整個人借閱冊數及天數以茲獎勵。 



 
 

平和國小圖書小志工計畫實施概況 

  

圖書小志工簽到冊 圖書小志工簽到冊 

 

 

圖書小志工利用課餘時間協助圖

書館書籍整理。 

圖書小志工利用課餘時間協助圖

書館書籍整理。 

 


